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Департамент финансов

Администрации муниципального образования город Салехард


Утверждаю

начальник департамента финансов Администрации 

муниципального образования 

г. Салехард

____________ Е. В. Уфимцева 

16 января 2016 г.
Отчет

о результатах контрольного мероприятия «Комплексная проверка деятельности по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности за 2015 год на объекте контроля - муниципальное казённое учреждение «Единая дежурно-диспетчерская служба города Салехарда»

Контрольное мероприятие «Комплексная проверка деятельности по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности за 2015 год на объекте контроля - Единая дежурно-диспетчерская служба города Салехарда» проведена органом муниципального финансового контроля, являющимся структурным подразделением Администрации муниципального образования город Салехард по внутреннему муниципальному финансовому контролю, в соответствии с полномочиями, определёнными статьёй 269.2 Бюджетного Кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года № 145-ФЗ (далее – БК РФ) и порядком осуществления полномочий органом муниципального финансового контроля, являющимся структурным подразделением Администрации муниципального образования город Салехард, по внутреннему муниципальному финансовому контролю, утверждённому постановлением Администрации муниципального образования город Салехард от 30 июля 2015 года      № 339 на основании плана контрольной деятельности на 2016 год, утверждённого приказом департамента финансов Администрации города от 18 декабря 2015 года № 67, приказа департамента финансов Администрации города Салехарда от 17 ноября 2016 года № 57 «О проведении контрольного мероприятия методом ревизии на объекте контроля – муниципальное казённое учреждение «Единая дежурно-диспетчерская служба города Салехарда».

Цель контрольного мероприятия: комплексная проверка деятельности по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности за 2015 год.

Предмет контрольного мероприятия: Учредительные документы, локальные правовые акты, принятые объектом контроля, регистры бухгалтерского учёта, другие бухгалтерские и финансовые документы и материалы, являющиеся основанием и подтверждением совершенных всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бухгалтерской отчетности в 2015 году.

Состав участников контрольного мероприятия:

ответственный участник - начальник контрольно-ревизионного отдела Ю. В. Радченко.

участники - главные специалисты контрольно-ревизионного отдела Н. С. Губарева, Е. В. Перцева.

Объект контроля: муниципальное казённое учреждение «Единая дежурно-диспетчерская служба города Салехарда».

Сокращенное наименование: МКУ «ЕДДС города Салехарда» 

Место нахождения: 629002, Российская Федерация, Ямало-Ненецкий автономный округ, г. Салехард ул. Игарская, дом 2.

Муниципальное казенное учреждение «Единая дежурно-диспетчерская служба города Салехарда» (далее по тексту - Учреждение) создано путем переименования муниципального казенного учреждения «Аварийно-спасательная служба города Салехарда» в соответствии с распоряжением Администрации города Салехарда от 13 ноября 2012 года № 1760-р.

Учреждение является некоммерческой организацией, не имеющей извлечения прибыли в качестве основной цели своей деятельности. Учредителем Учреждения является муниципальное образование город Салехард, Учреждение находится в ведомственном подчинении управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Администрации муниципального образования город Салехард.
Проверяемый период: с 01.01.2015 года по 31.12.2015 года.

Срок проведения контрольного мероприятия: с 18 ноября 2016 года по 19 декабря 2016 года.

Метод осуществления контрольной деятельности: ревизия.

Настоящий отчёт содержит выводы и предложения, сформированные по результатам контрольного мероприятия и краткое изложение общих показателей результатов контрольного мероприятия, которые детально изложены в Акте комплексной проверки деятельности по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности за 2015 год на объекте контроля - муниципальное казенное учреждение «Единая дежурно-диспетчерская служба города Салехарда» (далее – Акт проверки). Акт проверки представлен для ознакомления и подписания руководителю Учреждения        28 декабря 2016 года и подписан 12 января 2017 года, разногласий и пояснений к Акту проверки не представлено.
1. Сокращения используемы в настоящем отчёте.

При формировании настоящего отчёта использованы следующие сокращения:

федеральный закон № 402-ФЗ от 06 декабря 2011 года «О бухгалтерском учёте» - Федеральный закон № 402-ФЗ;

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (в соответствующей редакции) - Единый план счетов и Инструкция № 157н соответственно;

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 06 декабря 2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» - План счетов и Инструкция № 162н соответственно;

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 15 декабря 2010 года № 173н «Об утверждении форм первичных учётных документов и регистров бухгалтерского учёта, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» - Приказ №173н;

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учётных документов и регистров бухгалтерского учёта, применяемых органами государственной власти» - Приказ № 52н;

методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утверждённые приказом Министерства финансов РФ от 13 июня 1995 года № 49 – Методические указания № 49;

инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, утверждённая приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 года № 191н – Инструкция №191н;

указания Центрального Банка Российской Федерации от 11 марта 2014 года № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощённом порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» - Указания Банка № 3210-У;

положение о гарантиях и компенсациях для лиц, работающих в органах местного самоуправления и муниципальных учреждениях, утверждённое Решением Городской Думы город Салехард от 28 апреля 2015 года № 29 - Решение Городской Думы № 29.
2. Проверка организации бюджетного учёта и отчетности.
2.1. Бухгалтерский учёт Учреждения осуществляется Управлением по делам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций Администрации муниципального образования город Салехард в соответствии с заключенным соглашением о предоставлении услуг по ведению бухгалтерского учёта и отчётности от 09 января 2013 года №3.
2.2. В нарушение статьи 8 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 3 Приказа № 124н изменений в Учётную политику в связи с изданием Приказа №124н внесено не было;
2.3. В нарушение части 6 статьи 8 Федерального закона № 402-ФЗ, части 3 Приложения 1, части 2 Приложения 5 к Приказу № 52н при внесении изменений в Учётную политику Учреждения, согласно приказу Учреждения от 20 июня 2015 года № 21 (в том числе в графике документооборота) не был установлен порядок применения первичного документа Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207), а также установлено отражение в Учётной политике Учреждения форм документов, которые отсутствуют в Приказе № 52н (ф. 0327009, ф.0317019, ф.0317021, ф.0504055).

2.4. В нарушение части 2 статьи 8 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 6 Инструкции № 157н, в Учётной политике Учреждения:

- не утверждён порядок отражения в учете событий после отчетной даты;
- не утверждены отдельные формы документов, которые применялись в бухгалтерском учёте Учреждения (путевые листы на легковые автомобили (ф.0345001), на водный транспорт);
- в порядке учета материальных запасов не определено, в каких единицах измерения должен вестись учёт горюче-смазочных материалов; 

-  не определён порядок списания продуктов питания;

- пунктом 7 и Приложениями № 4 и № 5 Учётной политики предусмотрены формы документов, не применимые в деятельности Учреждения, а именно, формы первичных документов, утверждённые приказом Министра обороны РФ от 28 марта 2008 года № 139 «О формах документов, используемых в финансово-хозяйственной деятельности Вооружённых Сил Российской Федерации»;

- пунктом 3.5. Приложения 11 к Учётной политике установлено, что оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем учреждения после согласования с довольствующей службой. Структурой Учреждения довольствующая служба не предусмотрена;
2.5. В нарушение статьи 8 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 6 Инструкции № 157н, раздела 2 Приложения № 5 Инструкции №52н Учреждением в рамках формирования Учётной политики не отражён способ заполнения Табеля (ф. 0504421) и отражения в нём учёта рабочего времени методом сплошной регистрации явок и неявок на работу;
2.6. В нарушение статьи 8 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 66 Инструкции № 157н в рамках формирования Учётной политики Учреждением введён дополнительный забалансовый счёт № 27 «Программное обеспечение с неисключительными лицензионными правами», для учёта которого предусмотрен забалансовый счёт № 01 «Имущество, полученное в пользование»;
2.7. В нарушение статьи 8 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 385 Инструкции № 157н в Рабочем плане счетов (приложение № 1 к Учётной политике) не отражён забалансовый счет 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».

2.8. В нарушение статьи 264.1 Бюджетного Кодекса, пунктов 1 и 4 Инструкции №191н бюджетная отчётность Учреждения, являющегося получателем бюджетных средств, на бумажных носителях не формируется.
3. Проверка учёта кассовых операций.
3.1. В нарушение пункта 167 Инструкции 157н и пункта 4 Указаний Банка № 3210-У кассовые операции в кассе Учреждения ведутся главным бухгалтером Управления, которому не установлены соответствующие должностные права и обязанности.

3.2. В нарушение пункта 167 Инструкции 157н и пункта 4.4. Указаний Банка № 3210-У приходные и расходные кассовые ордера в Учреждении не гасятся печатью (штампом), содержащей (содержащим) реквизиты, подтверждающие проведение кассовой операции.
3.3. В нарушение пункта 167 Инструкции 157н, пункта 7 Указаний Банка              № 3210-У и пункта 1.5 Учётной политики инвентаризация кассы в проверяемом периоде Учреждением не проводилась.

3.4. В нарушение части 1 статьи 9 Федерального закона № 402-ФЗ, пунктов 3 и 8 Инструкции 157н в приходных кассовых ордерах 0310001 и расходных кассовых ордерах 0310002 не указываются обязательные реквизиты: «код аналитического учёта». В расходных кассовых ордерах 0310002 не указывается строка «Приложение».
4. Проверка учёта банковских операций.
В нарушение части 1 статьи 10 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 11 Инструкции № 157н к Журналу операций с безналичными денежными средствами (далее по тексту – Журнал операций №2) в проверяемом периоде не подобраны и не сброшюрованы счета на оплату с разрешительной визой руководителя, которые служат основанием для перечисления авансовых платежей. Счета на оплату подшивались с Журналом операций расчётов с поставщиками и подрядчиками № 4 (ф.0504071). На обложке сброшюрованных первичных учетных документов, относящихся к Журналу операций №2, не указаны: порядковый номер папки (дела), количество листов в папке (деле).
5. Проверка учёта основных средств

5.1. В нарушение части 1 статьи 10 Федерального Закона № 402-ФЗ, пункта 11 Инструкции № 157н установлены факты несвоевременной регистрации данных, содержащихся в первичных документах, в журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (далее - Журнал операций № 7):
- операция по приобретению основных средств: МФУ Panasonic на сумму 16 801,00 рублей отражена 08 мая 2015 года на основании акта о приёме-передаче №А0000001 от 8 мая 2016 года (дата получения согласно товарной накладной № 602 от 23 марта 2015 года -  24 марта 2015 года);

- операция по приобретению основных средств: Плот для яхт – 2 шт., Катер КС 110-35 «Полуй» отражена 01 апреля 2015 года. В актах о приеме - передаче объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) ф. 0306001 от 13 января 2015 года № 00000002, № 00000001, № 00000003 дата получения 13 января 2015 года.

5.2. В нарушение части 1 статьи 10 Федерального Закона РФ № 402-ФЗ, пункта 7 Инструкции № 157н, раздела 3 приложения № 5 к Приказам № 173н и № 52н:

в инвентарных карточках в разделе 4 «Сведения о внутреннем перемещении объекта и проведении ремонта» систематически указывались сведения о материально-ответственных лицах, не получавших объекты основных средств. Первичные документы, а именно, накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0306032 до 19 июня 2015 года), (ф. 0504102 с 20 июня 2016 года) отсутствуют. Сведения о материально-ответственных лицах также не соответствуют сведениям, отражённым в Актах о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);
в инвентарных карточках учета нефинансовых активов в Учреждении отсутствует информация о назначении объекта, его местонахождении (адрес), материально ответственном лице, сведений об объекте, краткой индивидуальной характеристике объекта, так же отсутствует нумерация инвентарных карточек.

5.3. В нарушение части 5 статьи 10 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 54 Инструкции №157н, раздела 3 Приложения № 5 к Приказам № 173н и №52н, приложения № 5 к Учетной политике лицами, ответственными за хранение основных средств, инвентарные списки нефинансовых активов (ф. 0504034) не велись, также не велась Учреждением оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф.0504035).

5.4. В нарушение части 4 статьи 9 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 34 Инструкции №157н, раздела 2 Приложения № 5 к Приказу № 52н, пункта 2.7 Приложения №12 к Учетной политике для принятия к учету объектов основных средств в течение всего 2015 года оформлялся Акт о приеме-передаче объектов основных средств (кроме здания, сооружения) (ф. 0306001), а не Акт о приёме передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101), который должен применяться с 20 июня 2015 года.

5.5. В нарушение части 4 статьи 9 Федерального закона №402-ФЗ, пункта 34 Инструкции № 157н, пункта 25 Учетной политики приказом Учреждения от 12 января 2015 года № 03 «О создании комиссии по контролю за движением основных средств» создана комиссия с возложенными на нее обязанностями по осмотру объектов основных средств, подлежащих списанию, а обязанностей по вопросу «о принятии решения по поступлению объектов основных средств» на комиссию не возложено.
5.6. В нарушение части 1 статьи 9 Федерального закона 402-ФЗ, пункта 8 Инструкции № 157н к бухгалтерскому учету систематически принимались акты о приеме-передаче объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306001) со следующими не заполненными реквизитами: основание для составления акта, место нахождения объекта в момент приема-передачи; организация изготовитель; краткая индивидуальная характеристика объекта основных средств; заключение комиссии, подпись председателя комиссии, подписи членов комиссии, подпись принявшего объект основного средства.

5.7. В нарушение части 3 статьи 9 Федерального Закона РФ № 402-ФЗ, раздела «Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету основных средств» Унифицированных форм первичной учетной документации, утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 21 января 2003 года № 7 в бухгалтерском учете операция приобретения и принятия к учету объекта основных средств (МФУ Panasonic 24 марта 2015 года т/н № 602 от 23 марта 2015 года) оформлено не на дату приобретения, а 08 мая 2015 года (Акт о приеме - передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) от 08 мая 2015 года № А0000001).
5.8. В нарушение пункта 46 Инструкции № 157н объекты основных средств принимались к учету на счет 010138000 «Увеличение стоимости основных средств – иного движимого имущества учреждения» стоимостью до 3 000 рублей включительно с присвоением им инвентарных номеров.
5.9. В нарушение пунктов 38, 99 Инструкции № 157н:

· на счет 010138000 «Увеличение стоимости основных средств – иного движимого имущества учреждения» согласно товарной накладной № 1623 от 30 июня 2015 года приняты к учету: покрывало гобелен 1,5 сп., покрывало гобелен 2-х сп. (инв. номер 101381000016, 101381000017), которые следовало принять к учету на счет 010500000 «Материальные запасы», содержащий аналитические коды вида синтетического счета;

· объект основного средства «система записи телефонных разговоров» стоимостью 7 580,00 рублей числится на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации», следовало отразить в учете на счет 010100000 «Основные средства» содержащий аналитические коды вида синтетического счета;

· по состоянию на 31 декабря 2015 года на счете 010134000 «Увеличение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения»  числятся основные средства стоимостью до 3000 рублей. Следовало отразить в учете на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации».
6. Проверка учёта материальных запасов

6.1. В нарушение части 1 статьи 10 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 11 и 119 Инструкции 157н, приложения № 5 к Учетной политике карточки количественно-суммового учета за 2015 год на бумажных носителях не сформированы. В ходе проверки выборочно были выведены на бумажный носитель Карточки количественно-суммового учета дизтоплива, бензина.

6.2. В нарушение части 1 статьи 10 Федерального закона № 402-ФЗ, абзаца 1 пункта 11 Инструкции № 157н, раздела 3 приложения № 5 к  Приказу № 52н в карточках количественно-суммового учета операции по поступлению и выбытию нефтепродуктов отражались данные не соответствующие данным, указанным в первичных документах:

- в актах о списании материальных запасов (дизтоплива) указаны единицы измерения тонны, в Карточке количественно-суммового учета дизтоплива – литры;
- отражены операции по поступлению нефтепродуктов «Бензин АИ-92» и «Дизтопливо» в единицах измерения (литры), которые не соответствуют единицам измерения, указанным в соответствующих товарных накладных (тонны).

Количество поступивших нефтепродуктов в литрах также отражено неверно (тонны переведены в килограммы). В карточках количественно-суммового учёта неверно отражена сумма поступивших от ОАО «НК «Роснефть-Ямалнефтепродукт» по товарной накладной №002926 от 30.11.2015г. бензина А-92 и дизтоплива «Зимнее», в результате чего искажена цена единицы. По бензину А-92 завышена цена на 313,47 рублей и стоимость на 6269,33 рублей. По дизтопливу «Зимнее» занижена цена на 32,99 рублей и стоимость на 6269,33 рублей. При этом, следствием искажения цены является неверное списанию бензина А-92 и дизтоплива «Зимнее» в последующий период (2016 год), так как в соответствии с пунктом 2.6. Учётной политики списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

6.3. В нарушение части 1 статьи 10 Федерального закона № 402-ФЗ, абзаца 1 пункта 11 Инструкции № 157н, абзаца 7 пункта 119 Инструкции № 157н, учёт материальных запасов в Книге учёта материальных ценностей (ф. 0504042) материально ответственными лицами не ведется.
6.4. Установлены факты отражения в бухгалтерском учете операций при отсутствии первичных документов, а также на основании первичных документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства, в результате чего допущено:

необоснованное принятие к учёту материальных запасов на сумму 2 366 272,22 рублей (пункты 6.4.1 и 6.4.3 настоящего Отчёта); 

необоснованное списание материальных запасов на сумму 668 486,91 рублей (пункты 6.4.2, 6.4.4, подпункты «а», «в» пункта 6.4.6 настоящего Отчёта);

списание материальных запасов, менее фактического расхода на сумму 5 246,88 рублей (подпункт «б» пункта 6.4.6 настоящего Отчёта).
6.4.1. В нарушение части 1 статьи 9 Федерального закона РФ № 402-ФЗ, пунктов 3, 7 и 114 Инструкции № 157н при отсутствии первичных учетных документов отражены операции по поступлению материальных запасов на сумму 30 252,44 рублей:

- в журнале операций № 4 за декабрь 2015года - дизтопливо на сумму 1719,34 руб. (как основание указана накладная № 30718 от 31.12.2015), футболка, короткий рукав на сумму 6000,00 руб. (как основание указан счёт № 285 от 12.11.2015);

- в журнале операций № 7 за декабрь 2015года «питание капитана» на сумму 22 533,10 рублей (основание - бухгалтерская справка от 01 декабря 2015 года                 № А0000009).
6.4.2. В нарушение части 1 статьи 9 Федерального закона № 402-ФЗ, пунктов 7 и 114 Инструкции № 157н, пункта 2.5. Учетной политики в журнале операций № 7 при отсутствии учетных первичных документов отражены операции по выбытию материальных запасов на сумму 62741,19 рублей:
- в июле 2015 года списано дизтопливо на сумму 36 914,24 рублей (основанием для операции указан акт о списании материальных запасов от 06 июля 2015 года № А0000013, фактически акт отсутствует);

 - в декабре 2015 года произведено сторнирование материальных запасов без подтверждающих документов с подотчета ******* и **********(бухгалтерские справки от 01 декабря 2015 года № А0000007 на сумму 3 134,85 рубля и от 01 декабря 2015 года № А0000009 на сумму 159,00 рублей соответственно);

- списана позиция «питание капитана» на сумму 22 533,10 рубля на основании акта о списании материальных запасов от 03 декабря 2015 года № А0000044, который не является основанием для списания продуктов питания.

6.4.3. В нарушение части 1 статьи 9 Федерального закона РФ № 402-ФЗ, пункта 7 Инструкции № 157н, Раздела 2 Приложения № 5 к Приказу № 52н в журнале операций № 4 Учреждением после 20 июня 2015 года (после внесения изменений в Учётную политику в связи с изданием Приказа № 52н) отражены операции по поступлению материальных запасов на основании отгрузочных документов поставщика без составления Приходного ордера (ф. 0504207) на сумму 2 336 019,78 рублей.

6.4.4. В нарушение части 1 статьи 9 Федерального закона РФ № 402-ФЗ, пункта 7 Инструкции № 157н, раздела 2 Приложения № 5 к Приказу № 173н, к Приказу №52н, пункта 2.4. Учётной политики операции по выбытию запасных частей и хозяйственных материалов, израсходованных на нужды Учреждения, отражались в Журнале операций № 7 при отсутствии ведомостей выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Всего за 2015 год сумма списания составила 243 079,20 рублей.
6.4.5. В нарушение части 1 статьи 9 Федерального закона РФ № 402-ФЗ, пунктов 6 и 7 Инструкции № 157н, приложения №4 к Учетной политике в бухгалтерском учете отражены первичные документы, не закрепленные в Графике документооборота, а именно - путевой лист легкового автомобиля (ф. 0345001, утверждённая Постановлением Госкомстата РФ от 28 ноября 1997 года № 78 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету работы строительных машин и механизмов, работ в автомобильном транспорте»).

6.4.6. В нарушение части 1 статьи 9 Федерального закона РФ № 402-ФЗ, пунктов 6 и 7 Инструкции № 157н, пункта 2.8 Учётной политики, раздела 2 Приложения № 5 к Приказам № 173н и № 52н, приказа Учреждения от 29 мая 2015 года № 18, приказа Учреждения от 26 декабря 2014 года №30:

а) с июня по октябрь 2015 года списано дизтопливо  в количестве 7,733 тонн на сумму 359 066,40 рублей на основании Актов о списании материальных запасов (ф. 0504230) к которым приложены путевые листы на плавсредство КС 110-35 «Полуй» БНС РЯЗ 02-38 неунифицированной формы. Указанные путевые листы не могли быть приняты в качестве первичных оправдательных документов, подтверждающих факт хозяйственной жизни (работы водного судна), в том числе количества отработанных часов, как не соответствующие требованиям пунктов 7 и 8 Инструкции № 157н, в частности при отсутствии подписи руководителя Учреждения или уполномоченных им лиц. Унифицированная форма первичного документа по учету работы водного объекта не предусмотрена, а также не разработана Учреждением самостоятельно в рамках формирования Учётной политики;

б) списаны дизтопливо и бензин на основании Актов о списании материальных запасов (ф. 0504230), где количество литров не соответствует фактическому расходу, указанному в путевых листах. В результате было списано меньше фактического расхода на 113,33 л., на сумму 5 246,88 рублей;

в) отражены операции по списанию масла моторного на сумму 2 870,00 рублей (акт о списании материальных запасов от 13 января 2015 года № А0000031, при котором не имеется расчетов, подтверждающих фактический расход), а также по списанию дизтоплива на сумму 730,12 рублей (акт о списании материальных запасов от 30 января 2015 года № А0000002, при котором не имеется документов, подтверждающих фактический расход).

6.5. В нарушение части 1 статьи 9 Федерального закона РФ № 402-ФЗ, пунктов 7 и 8 Инструкции № 157н, приказа Учреждения от 12 января 2015 года № 02 «О создании комиссии по контролю за ТМЦ» к бухгалтерскому учёту принимались первичные документы, в которых были отражены не все предусмотренные унифицированной формой реквизиты:

- в первичных документах по приходу материальных запасов (товарные накладные унифицированной формы №ТОРГ-12 (ОКУД 0330212) не указанны: номер доверенности (во всём проверяемом периоде), дата получения груза;

- в актах о списании материальных запасов (ф.0504230) не указаны: заключение комиссии, подписи отдельных членов постоянно действующей комиссии, назначенных приказом Учреждения от 12 января 2015 года № 02 «О создании комиссии по контролю за ТМЦ» в целях контроля движения и рационального использования материальных ценностей, в том числе для оформления акта о списании материальных запасов, подпись главного бухгалтера.
6.6. В нарушение пункта 6 приложения № 2 к Приказу № 122, приказа Учреждения от 29 мая 2015 года № 17 «О рационе питания экипажа водного судна» произведена замена рациона питания экипажа водного судна в период навигации 2015 года денежными средствами (платежное поручение от 01 декабря 2015 года № 756 на сумму 22 533,10 рубля с формулировкой «оплата за питание в период навигации 2015 года»).

7. Проверка расчётов с подотчётными лицами
7.1. В Нарушение части 5 статьи 10 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 218 Инструкции № 157н, раздела 2 Приложения № 5 к Приказу № 52н в журнале операций № 3 не отражены данные колонок № 7,8,12,13, а именно «Остаток на начало периода», «Остаток на конец периода».
7.2. В нарушение части 2 статьи 9 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 8 Инструкции № 157н при заполнении обязательных реквизитов и показателей авансовых отчётов (ф.0504049) за проверяемый период выявлены системно допускаемые нарушения: не указывалась дата утверждения отчета руководителем; не указывались сведения о выдаче перерасхода; не указывалось назначение аванса; номера документов, по которым произведены предварительная оплата стоимости проезда в авансовом отчёте не совпадают с номерами платёжных поручений, согласно которых перечисляется предварительная оплата.
7.3. В нарушение части 7 статьи 9 Федерального закона № 402-ФЗ в авансовом отчёте от 17 сентября 2015 года № А00000005 имеются исправления без указания даты исправления, фамилии и инициалов лица, составившего авансовый отчёт, в котором произведено исправление.

7.4. В нарушение пункта 213 Приказа №157н по счёту 20800 «Расчёты с подотчётными лицами» отражалась дебиторская задолженность по выданным авансам, согласно распоряжению руководителя учреждения без письменного заявления подотчетного лица, содержащего назначение аванса, расчет (обоснование) размера аванса и срок, на который он выдается, либо выданным по заявлению, где отсутствовали записи о сроке, на который они выдаются.
7.5. В нарушение пункта 214 Инструкции № 157н, пункта 2.7. Приложения № 6 к Учётной политике допущен случай увеличения дебиторской задолженности на сумму полученных денежных средств, при имеющейся задолженности подотчётного лица по ранее выданным денежным средствам (авансовый отчёт от 25 мая 2015 года № А00000002).
7.6. В нарушение пункта 216 Инструкции № 157н, пункта 3.8 Приложения № 6 к Учётной политике суммы утверждённых Учреждением перерасходов перечислялись подотчётным лицам на личные банковские карты, выданные в рамках зарплатного проекта: по авансовому отчёту от 23 октября 2015 года № А00000007 платёжным поручением от 30 ноября 2015 года № 753; по авансовому отчёту от 20 мая 2015 года № А00000001 платёжным поручением от 15 сентября 2015 года № 580.
7.7. В нарушение пунктов 18 и 216 Инструкции № 157н по данным Оборотной ведомости (ф. 0504036) и Главной книги (ф. 0504072) на 01 января 2015 года на счёте учёта расчётов с подотчётными лицами отражены суммы утверждённых перерасходов подотчётных лиц и признанные перед ними денежные обязательства в сумме 3 293,85 рублей (в том числе 3134,85 рублей и 159,00 рублей), которые по истечении года, в декабре 2015 года были необоснованно исправлены способом «Красное сторно» без обоснования внесения исправления.

7.8. В нарушение пункта 220 Инструкции № 157н, пункта 86 Инструкции № 162н для учета расчетов по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенных (не удержанных из заработной платы) счёт 20900 «Расчёты по ущербу и иным доходам» не применялся.

7.9. В нарушение пунктов 3.9 и 3.10 Приложения № 6 к Учётной политике:

- не внесённая в кассу в установленный срок, дебиторская задолженность подотчётного лица в сумме 6 625,00 рублей (по служебной командировке) не была своевременно удержана с работника (утверждённый авансовый отчёт от 25 мая 2015 года № А00000002) (погашена подотчётным лицом путём внесения наличных денежных средств в кассу по приходному кассовому ордеру от 24 ноября 2015 года № 2);
имеющаяся на 01 января 2015 года по данным оборотной ведомости (ф. 0504036) и главной книги (ф. 0504072) на счёте расчётов с подотчётными лицами дебиторская задолженность (по служебной командировке) в сумме 2 000,00 рублей не была своевременно удержана с работника (погашена подотчётным лицом путём внесения наличных денежных средств в кассу Учреждения по приходному кассовому ордеру от 24 ноября 2015 года № 1).

7.10. При проверке правильности компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно установлено необоснованных выплат в сумме 127 521,17 рублей. 

7.10.11. В нарушение пункта 3 раздела 4 Решения Городской Думы № 29 произведена оплата стоимости проезда работников на личном автомобильном транспорте по авансовым отчётам от 24 августа 2015 года № А00000004, от 17 сентября 2015 года № А00000005 в сумме 112 109,72 рублей при отсутствии документов, подтверждающих проведение отпуска в другой местности (платёжные поручения от 15 мая 2015 года № 324, от 16 июля 2015 года № 450).
7.10.12. В нарушение пункта 5 раздела 4 Решения Городской Думы № 29. произведена оплата стоимости проезда к месту использования отпуска (каникул, отдыха) и обратно неработающему члену семьи (платёжное поручение от 30 ноября 2015 года № 753 на сумму 45 484,42 рубля), не достигшему возраста 23 лет, без подтверждения факта отсутствия вступления в брак (авансовый отчёт от 23 октября 2015 года № А00000007). Сумма переплаты составила 15 411,45 рублей.

7.11.  В нарушение пункта 7 раздела 4 Решения Городской Думы № 29 допускались случаи нарушения сроков возврата работниками денежных средств, выплаченных в качестве предварительной оплаты стоимости проезда к месту использования отпуска и обратно со дня выхода на работу из отпуска (до семи месяцев).
7.12. В нарушение статьи 325 Трудового Кодекса Российской Федерации, пункта 7 раздела 4 Решения Городской Думы № 29 допускались нарушения сроков окончательного расчёта с работниками Учреждения по произведенным расходам на оплату стоимости проезда к месту использования отпуска и обратно (до четырёх месяцев).
7.13. В нарушение пункта 7 раздела 4 Решения Городской Думы № 29 одному из работников Учреждения произведена предварительная оплата стоимости проезда к месту использования отпуска и обратно ранее, чем за 45 календарных дней до начала отпуска.
7.14. В нарушение статьи 168 Трудового Кодекса Российской Федерации Приложением № 10 «Положение о служебных командировках» к Учётной политике определён порядок и размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками, при этом принятие нормативных правовых актов устанавливающих такой порядок для лиц, работающим в органах местного самоуправления и работников муниципальных учреждений относится к компетенции органов местного самоуправления.

Фактически при командировании и возмещении расходов, связанных со служебными командировками Учреждение правомерно руководствовалось нормами Положения о порядке и условиях командирования, возмещения расходов, связанных со служебными командировками сотрудников Администрации муниципального образования город Салехард, утвержденного постановлением Администрации муниципального образования город Салехард от 21 апреля 2011 года № 191.
8. Проверка расчётов по оплате труда

8.1. В нарушение части 1 статьи 9 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 8 Инструкции № 157н, приложения № 1 к Приказу № 52н в расчётных ведомостях за проверяемый период отсутствуют подписи лиц, составивших их.

8.2. В нарушение части 4 статьи 9 Федерального закона № 402-ФЗ, раздела 2 Приложения № 5 к Приказу № 52н номера Записок-расчётов об исчислении среднего заработка (ф. 0504425) во всём проверяемом периоде не соответствуют номерам приказа о предоставлении отпуска работнику, в основании не указывается номер и дата приказа, корреспондирующие счета, сумма к выплате.

8.3. В нарушение части 4 статьи 9, части 1 статьи 10 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 11 Инструкции № 157н, раздела 2 Приложения № 5 к Приказу № 52н в журнале операций № 6 за май 2015 года отражена расчетная ведомость за май 2015 года, в которую не была включена Записка-расчёт от 14 мая 2015 года № 00000000013 об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска согласно приказу Учреждения от 12 мая 2015 года № 10-ок.

8.4. Проверкой правильности начисления и выплаты заработной платы (в том числе и отпускных) установлено финансовых нарушений в сумме 152 296,59 рублей, из них недоплат в сумме 99 847,18 рублей и переплат в сумме 52 449,41 рублей.

8.4.1. В нарушение пункта 15 положения об особенностях порядка исчисления средней заработной платы, утверждённого постановлением Правительства Российской Федерации от 24 декабря 2007 года № 922 что работникам Учреждения, проработавшим неполный рабочий период, уже фактически начисленные денежные вознаграждения при определении среднего заработка были начислены пропорционально отработанному времени. В результате нарушения сложилась недоплата в сумме 62 269,66 рублей.

8.4.2. В нарушение статьи 320 Трудового Кодекса Российской Федерации, пункта 5.1.2 Правил внутреннего трудового распорядка, утверждённых приказом Учреждения от 09 января 2013 года № 01, согласно представленных расчётных ведомостей за май 2015 года, «диспетчерам – 112» ******** и ******** произведена доплата за работу в выходные и праздничные дни исходя из установленной продолжительности рабочего времени для мужчин (40 часов в неделю). В результате данного нарушения сложилась недоплата в сумме 277,02 рубля.
8.4.3. В нарушение статьи 154 Трудового Кодекса Российской Федерации, раздела 2 приложения № 5 к Приказу № 52н, пункта 8.3 и приложения № 5 Положения об оплате труда работников МКУ «Единая дежурно-диспетчерская служба города Салехарда», утверждённого постановлением Администрации города Салехарда от 19 марта 2013 года № 100 (далее - Положение об оплате труда) работникам, которым в табелях учета использования рабочего времени проставлены отработанные часы в ночную смену, в расчётных ведомостях за апрель, июль, ноябрь 2015 года соответствующие доплаты за работу в ночное время не начислены. Сумма недоплаты составила 3 814,34 рублей.
8.4.4. В нарушение статьи 153 Трудового Кодекса Российской Федерации, приложения № 5 к Положению об оплате труда работникам которым, согласно табеля учета использования рабочего времени за июнь 2015 года проставлены отработанные часы в праздничный день, оплата за работу в праздничный день не начислена. Сумма недоплаты составила 2 091,44 рублей.

8.4.5. В нарушение раздела 2 Приложения № 5 к Приказу № 52н, пункта 1 приказа Учреждения от 25 июня 2015 года № 19-лс «Об установлении выплат стимулирующего характера» начисленный размер выплаты стимулирующего характера, согласно расчётной ведомости за июнь 2015 года у ****** составил менее 150 % базового оклада. Сумма недоплаты составила 12 785,91 рубль.
8.4.6. В нарушение раздела 2 приложения № 5 к Приказу № 52н, пункта 11.8. Положения об оплате труда, приказа Учреждения от 30 июня 2015 года № 20-лс «О премировании ******», приложения № 1 к приказу Учреждения от 03 августа 2015 года № 21 «Об утверждении штатного расписания муниципального казённого учреждения «Единая дежурно-диспетчерская служа города Салехарда»:

в расчётной ведомости за июль 2015 года, премия за выполнение особо важного и сложного задания начислена ****** в размере одного должностного оклада с учётом районного коэффициента и процентной надбавки за работу в районах Крайнего Севера, а согласно приказу начальника Учреждения от 30 июня 2015 года № 20-лс данному работнику установлена выплата такой премии в размере одного базового оклада с учётом районного коэффициента и процентной надбавки за работу в районах Крайнего Севера, сумма переплаты составила 8 404,40 рублей;
в расчётной ведомости за август 2015 года работнику Учреждения ******* премия за выполнение особо важных и сложных заданий начислена не от установленного штатным расписанием базового оклада, сумма недоплаты составила 1 091,48 рублей.

8.4.7. В нарушение пунктов 11.3.4, 11.3.6 Положения об оплате труда, Приложения № 1 к приказу Учреждения от 20 августа 2015 года № 23:

премия по итогам работы за 1 квартал 2015 года работнику Учреждения ******, проработавшему неполный расчётный период в связи с учебным отпуском, начислена в полном размере без учёта фактически отработанного рабочего времени, сумма переплаты составила рублей 18 794,30 рублей;
премия по итогам работы за 2 квартал 2015 года работнику Учреждения *******, проработавшему неполный расчётный период в связи с учебным отпуском, начислена в полном размере без учёта фактически отработанного времени, сумма переплаты составила 11 260,15 рублей.

премия по итогам работы за 3 квартал 2015 года работнику Учреждения ******* начислена не от установленного штатным расписанием должностного оклада, сумма недоплаты составила 764,03 рубля.
8.4.8. В нарушение статьи 103 и 104 Трудового Кодекса Российской Федерации работником Учреждения ******** согласно табеля учёта рабочего времени за ноябрь 2015 года, фактически отработано 168 часов, что превышает нормальную продолжительность рабочего времени за месяц на 9 часов. Однако, исходя из представленной расчётной ведомости за ноябрь 2015 года, заработная плата ему была рассчитана исходя из нормальной продолжительности рабочего времени за месяц. Сумма недоплаты составила 2 449,55 рублей.

8.4.9. В нарушение статьи 99 и 152 Трудового Кодекса Российской Федерации, раздела 2 Приложения № 5 к Приказу № 52н, приложения № 5 к Положению об оплате труда, приказов Учреждения от 01 апреля 2015 года № 05-ок «О сверхурочной работе на 2 квартал 2015 года» и от 05 июня 2015 года № 13-ок «О сверхурочной работе на 3 квартал 2015 года» работникам Учреждения не производилась оплата сверхурочной работы по окончании учётных периодов, при этом на оплату сверхурочной работы за 2 и 3 квартал 2015 года изданы соответствующие приказы Учреждения, а на оплату сверхурочной работы за 1 и 4 кварталы приказы Учреждения изданы не были. Сумма недоплаты по данному нарушению составила 14 303,75 рублей.

8.4.10. В нарушение статья 91 Трудового Кодекса Российской Федерации, пунктов 10, 15 Порядка об особенностях порядка исчисления средней заработной платы, утверждённого постановлением Правительства Российской Федерации от 24 декабря 2007 года № 922, пунктов 3.2. и 3.3 положения о порядке и условиях командирования, возмещения расходов, связанных со служебными командировками сотрудников Администрации муниципального образования город Салехард, утверждённого постановлением Администрации города Салехарда от 21 апреля 2011 года № 191, распоряжения Администрации города Салехарда от 06 мая 2015 года № 20-к «О командировании *******»:

в табеле учёта использования рабочего времени и расчёта заработной платы за май 2015 года у ******* день 15 мая - день выезда в командировку, зафиксирован как отработанный в количестве 8 часов, а день 23 мая 2015 года – как находящегося в командировке. Сумма излишне начисленной заработной платы за 15 мая 2015 года составила 5 102,66 рублей;

установлено завышение среднего заработка на время командировки по причинам неверного расчета количества календарных дней в неполных календарных месяцах и учёта пропорционально отработанному времени уже начисленных за фактически отработанное время денежных вознаграждений по итогам работы за 2,3 кварталы 2014 года, за 2014 год, за 1 квартал 2015 года. Сумма излишне начисленной заработной платы составила 8 887,90 руб.

8.5. В нарушении статьи 136 Трудового Кодекса Российской Федерации оплата отпуска производилась позднее, чем за три дня до его начала (при проверке расчётных ведомостей за март, апрель, июнь 2015 года установлены случаи, когда работникам Учреждения оплата отпуска была произведена на месяц позднее его начала).

8.6. В нарушение статьи 91 Трудового Кодекса Российской федерации в табеле учёта использования рабочего времени и расчёта заработной платы за январь 2015 года оперативному дежурному ******* ошибочно выведено итоговое количество часов работы в ночное время - 36 часов, следовало проставить 48 часов, при этом доплата данному работнику произведена правильно, из расчёта 48 часов отработанных в ночное время.
8.7. Приказом Учреждения от 18 декабря 2015 года № 33-лс «О премировании по итогам работы за 2015 год» работникам Учреждения была установлена выплата премии по итогам работы за 2015 год в процентном соотношении от месячного должностного оклада пропорционально отработанному времени с учётом районного коэффициента и процентной надбавки за работу в районах Крайнего севера, что менее размера определённого пунктом 11.3.5. Положения об оплате труда. Фактическое начисление премии по итогам работы за 2015 год работникам Учреждения было произведено в соответствии с пунктом 11.3.5. Положения об оплате труда, в размере месячной заработной платы, но при этом соответствующие изменения в приказ № 33-лс «О премировании по итогам работы за 2015 год» внесены не было.

8.8. В нарушение раздела 2 Приложения № 5 к Приказу № 52н, пункта 11 Инструкции № 157: данные оборотов по счёту из журнала операций расчётов по оплате труда № 6 (ф. 0504071) не соответствуют оборотам по данным Главной книги; в журнале операций расчётов по оплате труда № 6 не отражены данные колонок № 7,8,12,13, а именно «Остаток на начало периода», «Остаток на конец периода.

8.9. В нарушение части 3 статьи 11 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 3.47 Методических указаний № 49, пункта 2 Приложения № 14 к Учётной политике в Учреждении не проведена инвентаризация расчётов по оплате труда перед составлением годовой бухгалтерской отчётности.

9. Проверка расчётов с поставщиками и подрядчиками.

9.1. В нарушение части 5 статьи 10 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 257 Инструкции 157н, раздела 3 Приложений 5 и 4 к Приказу №52н в журнале операций расчётов с поставщиками и подрядчиками № 4 (далее – Журнал операций № 4) не отражены данные колонок № 7, 8, 12, 13, а именно «Остаток на начало периода», «Остаток на конец периода» в разрезе кредиторов.
9.2. В нарушение части 5 статьи 10 Федерального закона № 402-ФЗ, раздела 3 Приложения № 5 к Приказам № 173н и № 52н, пункта 16 Учётной политики, Приложения № 5 к Учётной политике Учреждением не велись оборотные ведомости (ф.0504036).
9.3. В нарушение части 1 статьи 10 Федерального закона № 402-ФЗ, абзаца 1 пункта 11 Инструкции № 157н, раздела 3 Приложения № 5 к Приказам №173н и № 52н в Журнале операций № 4 за декабрь 2015 года отражена сумма оказанных поставщиком ООО «Цезарь» услуг по монтажу и вводу в эксплуатацию сплит системы (кредит счёта 1.302.26.730 и дебет счёта 1.401.20.226) в размере 7500,00 рублей, а по данным первичного документа (Акт № 1321 от 07 декабря 2015 года), сумма оказанных услуг составляет 25000,00 рублей. Договор №115 от 21 сентября 2015 года с ООО «Цезарь» на монтаж сплит системы также заключен на сумму 25000,00 рублей.
9.4. В нарушение части 1 статьи 10 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 11 Инструкции №157н несвоевременно осуществлялись записи в Журнал операций № 4, выявлено 21 такое нарушение.
9.5. В нарушение части 1 статьи 10 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 11 Инструкции № 157н на обложке сброшюрованных первичных учетных документов, относящихся к Журналу операций № 4, не указаны: порядковый номер папки (дела), количество листов в папке (деле). С первичными учетными документами, относящимися к Журналу операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4, документы, не относящиеся к данному журналу, а именно счета на оплату товаров, работ и услуг.

10. Проверка ведения учёта на забалансовых счетах.
10.1. В нарушение абзаца 3 пункта 66, пункта 333 Инструкции №157н неисключительные права на использование программы для ЭВМ Система «Контур-Экстерн» не отражены на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в использование». Сумма вознаграждения по договору от 4 июня 2015 года № 02000102/15 на предоставление права использования программы составила 10464,00 рублей.
10.2. В нарушение пункта 349 Инструкции №157н, пункта 8.6. Учётной политики на забалансовом счёте 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» не учтены запасные части на сумму 151439,20 рублей, списанные на расходы Учреждения (счет 1.401.20.272 «Расходование материальных запасов») по актам о списании материальных запасов с формулировкой направления расхода «Списано на нужды учреждения».

10.3. В нарушение пункта 350 Инструкции №157н аналитический учет по забалансовому счёту 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» в карточках количественно-суммового учета не ведется.

10.4. В нарушение пункта 371 Инструкции № 157н в декабре 2015 года необоснованно сторнирована и оформлена по способу «Красное сторно» бухгалтерской справкой (ф. 0504833) без указания оснований для внесения исправлений кредиторская задолженность Учреждения, невостребованная кредитором, в сумме 159,00 рублей, которую следовало списать по учёту с отражением на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».

10.5. В нарушение пункта 373 Инструкции № 157н, пункта 8.8. Учётной политики на забалансовом счёте 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» числился объект основного средства «Система записи телефонных разговоров» в количестве 1 штука стоимостью 7580,00 рублей.
10.6. В нарушение пункта 374 Инструкции № 157н аналитический учет по счету 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» ведётся в карточках учета нефинансовых активов (ф.0504031) и инвентарных карточках группового учета нефинансовых активов (ф.0504032).

10.7. В нарушение пункта 385 Инструкции №157н материальные ценности (костюмы, футболки, свитер, приобретённые 02 февраля 2015 года) на сумму 9700,00 рублей учтены на забалансовом счёте 27 «Программное обеспечение с неисключительными лицензионными правами».

11. Проверка инвентаризации имущества и обязательств.
11.1. В нарушение части 3 статьи 11 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 20 Инструкции № 157н, пункта 1.4 приложения № 14 к Учётной политике количество инвентаризаций в отчётном году, дата их проведения, перечень имущества и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, в Учреждении не установлены.

11.2. В нарушение части 3 статьи 11 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 20 Инструкции № 157н, пункта 1.5 приложения № 14 к Учётной политике инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчётности, находящихся в кассе Учреждения не проводилась.

11.3. В нарушение части 3 статьи 11 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 20 Инструкции № 157н, пункта 1.6 приложения № 14 к Учётной политике приказ Учреждения от 20 ноября 2015 года № 26 «О проведении инвентаризации» не зарегистрирован в журнале учёта контроля за выполнением приказов о проведении инвентаризации (ф. ИНВ-23). Журнал учёта контроля за выполнением приказов о проведении инвентаризации (ф. ИНВ-23) проверкой не установлен.

11.4. В нарушение части 3 статьи 11 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 20 Инструкции № 157н, пункта 2.2. Методических указаний №49, пункта 27 Учётной политики постоянно действующая инвентаризационная комиссия не создана.

11.5. В нарушение части 3 статьи 11 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 7 Инструкции №191н, пунктов 1.3 и 1.5 Методических указаний № 49, пункта 2.1 раздела 2 приложения № 14 к Учетной политике перед составлением годовой бухгалтерской отчетности в 2015 году не была проведена инвентаризация всех видов финансовых обязательств. В соответствии с Приказом Учреждения от 20 ноября 2015 года № 26 «О проведении инвентаризации» в целях плановой подготовки к годовому отчёту инвентаризации подлежали нефинансовые активы, проверкой установлены материалы только по инвентаризации основных средств. Материалы по инвентаризации материальных запасов, а также имущества, учтённого на забалансовом счёте 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных», к проверке не представлены, вместе с тем, в ходе проверки выявлено, что по бухгалтерскому учету числились материальные ценности на подотчёте лиц, не являющихся работниками Учреждения.

11.6. В нарушение части 3 статьи 11 Федерального закона № 402-ФЗ, раздела 3 Приложения №5 к Приказу №52н в инвентарных карточках по всем объектам основных средств отсутствуют сведения о материально-ответственном лице, на котором числятся основные средства.
11.7. В нарушение части 4 статьи 11 Федерального Закона РФ № 402-ФЗ в бухгалтерском учете не отражены данные о недостаче, выявленной Учреждением в ходе инвентаризации имущества, хранящегося в учреждении и гаражном боксе, проведённой согласно Приказу Учреждения от 20 ноября 2015 года № 26. По результатам инвентаризации был составлен акт о результатах инвентаризации от 01 декабря 2015 года № А0000001, в котором установлено, что расхождений между фактическим наличием основных средств и данными бухгалтерского учета комиссией не выявлено. Вместе с тем, согласно инвентаризационной описи № А0000007 от 01 декабря 2015 года выявлена недостача на сумму 3200,00 рублей.

11.8. В нарушение раздела 3 приложения № 5 к Приказу № 52н в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) по объектам нефинансовых активов не заполнены строки «заключение комиссии», дата в строке «Расписка» и в конце первой страницы.

12. Краткие показатели результатов контрольного мероприятия и предложения по устранению причин и условий выявленных нарушений.

12.1. Общий объём проверенных средств составил 18 384 613,57 рублей.

12.2. Общий объём выявленных нарушений, которые выражены в объёме денежных средств, составляет 3 505 659,82 рублей, или 19% от общего объёма проверенных средств, в том числе по результатам проверки:

учёта материальных запасов - 3 040 006,01 рублей (пункт 6.4 настоящего Отчёта);

расчётов с подотчётными лицами – 130 815,02 рублей (пункты 7.7, 7.10 настоящего Отчёта);
расчётов по оплате труда - 152 296,59 рублей (пункт 8.4 настоящего Отчёта);
ведения учёта на забалансовых счетах – 179 342,20 рублей (пункты 10.1, 10.2, 10.4, 10.5, 10.7 настоящего Отчёта);

инвентаризации имущества и обязательств – 3200,00 рублей (пункт 11.7 настоящего Отчёта).
12.3. Общее количество выявленных нарушений, которые не могут быть выражены в объёме денежных средств, в количественном выражении составляет 96, при этом 28 из них имеют множественный характер и систематически допускались в проверяемый период, в том числе по результатам проверки:

организации бюджетного учёта и отчетности – 12;
учёта кассовых операций – 4, из них 2 имеют множественный характер и систематически допускались в проверяемый период;
учёта банковских операций – одно нарушение, которое имеет множественный характер и систематически допускалось в проверяемый период;
учёта основных средств – 13, из них 6 имеют множественный характер и систематически допускались в проверяемый период;
учёта материальных запасов– 9, из них 4 имеют множественный характер и систематически допускались в проверяемый период;
расчётов с подотчётными лицами– 14, из них 6 имеют множественный характер и систематически допускались в проверяемый период;
расчётов по оплате труда– 9, из них 3 имеют множественный характер и систематически допускались в проверяемый период;
расчётов с поставщиками и подрядчиками– 25, из них 2 имеют множественный характер и систематически допускались в проверяемый период;
ведения учёта на забалансовых счетах. – 2, из них 2 имеют множественный характер и систематически допускались в проверяемый период;
инвентаризации имущества и обязательств– 7, из них 2 имеют множественный характер и систематически допускались в проверяемый период;
12.4. По результатам контрольного мероприятия предлагается подготовить и направить руководителю проверенного объекта Представление с требованиями о принятии мер по устранению причин и условий выявленных нарушений.
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